
 بسمه تعالی

 ه، برگزاری آزمون و صدور گواهینام های آموزشی فناوری اطلاعات برگزاری دوره آئین نامه اجرایی

فرهنگیان  ضمن خدمت  

 مقدمه : 

با ایران   ICDL بنیاد .باشد آموزشی ضمن خدمت می برگزاری دوره هایسطح علمی فرهنگیان ء یکی از روشهای ارتقا

انداردهای آزمون را برابر است توانمندی اجرای برنامه های آموزش و ،آزمون های بین المللیبه برگزاری توجه به تجر

تمهیدات لازم  ، وزارت آموزش وپرورشمر کز آموزش نیروی انسانی با با توجه به انعقاد تفاهم نامه  و آموزشی دارا می باشد

هر استان در فعال بنیاد اسامی مراکز  . نماید می ییرا اجراذیل دوره های  اجراء برنامه های آموزشی و برگزاری آزمون برای

 . گرددمی ها ابلاغ به آموزش و پرورش استان همراه با بخشنامه ،  ی بنیاد شیابارزدوره بر اساس آخرین 

گی های بنیاد در نمایند مربوطه به یکی ازانند برابر مقررات و ضوابط بر همین اساس همکاران محترم فرهنگی می تو

مرکز که مورد تائید  بنیاد هولوگرام دارگواهی ،  ، شرکت در کلاس و آزمون ثبت ناممراجعه نموده و پس از  کشورسراسر 

 .را دریافت نمایند  می باشدضمن خدمت 

 

 فصل اول :

  به شرح زیر می باشد :عناوین دوره ها 

 تولید محتوای الکترونیک -1

 آموزش مجازی -2

 الکترونیکیآموزش  -3

 وبلاگ نویسی -4

 طراحی صفحات وب -5

 فن آوری نوین آموزشی -6

 مدرسه مجازی -7

 آموزش مجازی -8

 ارزشیابی آموزش های مجازی و الکترونیک -9

11- IT در برنامه های سلامت مدارس 

 e - learningآموزش الکترونیکی   -11



 فناوری اطلاعات و ارتباطات در آموزش و پرورش  -12

 statisticaآشنایی با نرم افزار  -13

 splusآشنایی با نرم افزار آماری  -14

 spssآشنایی با نرم افزار کامپیوتر ی -15

 sasآشنایی با نرم افزارکامپیوتری  -16

 sqlبانک های اطلاعاتی  -17

 برنامه نویسی مقدماتی  -18

 برنامه نویسی پیشرفته  -19

 تند نویسی -21

 منابع مرجع الکترونیکی  -21

 مرحله مقدماتی   -راهبری  هوشمند سازی مدارس  -22

 مرحله تکمیلی  -راهبری هوشمند سازی مدارس   -23

 مرحله پیشرفته    -راهبری  هوشمند سازی مدارس  -24

 رایانش ابری -25

 مهاجرت به نرم افزارهای آزاد / متن باز -26

 معماری ) فناوری اطلاعات ( سازمانی  -27

 مهندس شبکه  -28

 دولت الکترونیکی -29

 مدیریت دولت الکترونیک  -31

 ( ITکاربردهای فن آوری اطلاعات ) -31

بنیاد  نیروی انسانی آموزش وپرورش منطقه در اختیار نمایندگان برنامه ریزی کزی علمی دوره با هماهنگی مرال و محتور فصس

ICDL  در سایت بنیاد در لینک ضمن خدمت قابل دسترسی می باشد.هم زمان  که می گیرد قرار 

 

  شرایط مدرسین: 

.آموزش و پرورش منطقه برسدو حراست صلاحیت های عمومی و تخصصی مربیان به تائید مرکز آموزش نیروی انسانی   

منطقه رورش مرکز آموزش نیروی انسانی آموزش و پامکانات و شرایط کلاس آموزشی باید برابر مقرارات و استاندارد لازم به تائید 

.برسد  



 

 فصل دوم : 

 مراحل اجرایی 

با توجه به شرایط و ضوابط مربوطه و با رعایت مقرارات مرکز آموزش  در صورت تمایل محترم فرهنگی می توانندهمکاران  .1

 نیروی انسانی آموزش وپرورش منطقه محل خدمت خود  به یکی از نمایندگی های بنیاد مراجعه نموده وثبت نام نمایند .

 می باشد. پرورش معتبر آموزش و  کارت شناسایی، لازم جهت ثبت نام  مدرک .2

مرکز بنیاد موظف است اسامی ثبت نام شدگان را جهت تائید به مرکز آموزش نیروی انسانی آموزش و پرورش منطقه یا  .3

 . ناحیه اعلام نماید

در لینک آموزش ضمن خدمت درج و ، مشخصات افراد را در پورتال بنیاد  مرکز باید پس از تائید اسامی ثبت نام شدگان .4

 .( به درخواست اسکیل کارت نمی باشد نیازی) نماید

 . نمایدمی آموزش دوره مورد نظر را شروع مرکز آموزش نیروی انسانی آموزش و پرورش، با هماهنگی مرکز  .5

مرکز آموزش و  ، با ثبت در پورتال لینک ضمن خدمت به بنیاد را تقویم اجرای دوره) آموزش و آزمون(مرکز موظف است  .6

 اعلام نماید.رورش نیروی انسانی آموزش و پ

 . الزامی می باشد، شرکت در دوره ها به صورت حضوری بر اساس قوانین ضمن خدمت  .7

 

 : هزینه ثبت نام 

شرایط و ضوابط مربوطه و توافقات استانی و با  با توجه به و به پیشنهاد مرکز  دوره )آموزش، آزمون و صدور مدرک( هزینه  .1

 تعیین می گردد.کارگروه برنامه ریزی سرمایه انسانی هر استان  هماهنگی

ی کاربران درصد از هزینه کل دریافت 71درصد و سهم مرکز  ICDL 15 ، سهم بنیاد درصد 15نیروی انسانی سهم مرکز  .2

 . باشد می

می  نیروی انسانیطبق توافق با مرکز آموزش ، ( که مربوط به هزینه دوره 1شماره )تکمیل شده مرکز موظف است فرم  .3

می  نیروی انسانی( را که مربوط به تسویه مالی با مرکز آموزش 2شماره )تکمیل شده باشد را قبل از برگزاری دوره و فرم 

 . به بنیاد ارسال نمایدهردوره  قبل از برگزاری آزمونیک هفته )به غیر از ایام تعطیل( باشد را  

 

 تذکرات  : 
 انجام می گردد. ICDLبنیاد ، اجرای آزمون و تصحیح سوالات توسط مربی مرکز  طراحی سوال .1

، توسط آموزش نیروی انسانی  ، نظارت بر حسن اجرای عملکرد مرکز)ثبت نام تا صدور گواهینامه(  در طول برگزاری دوره .2

 به عمل می آید. ICDLو بنیاد 

 . غیبت داشته باشند نمی توانند در آزمون شرکت نماینددوره آموزش  5/1فرهنگیانی که بیشتر از  .3

 . نمره می باشد 21از  12یا  111از   61حد نصاب کسب قبولی در آزمون برابر مقررات آموزش نیروی انسانی  .4



اری و نگهدبایگانی  ICDLبنیاد در مرکز از تاریخ برگزاری  ماه 6 حداقل به مدتباید مستندات آزمون )الکترونیکی و کتبی(  .5

 . گردد

 در هنگام برگزاری آزمون کارت شناسایی معتبر همراه داشته باشند.باید افراد  .6

و سپس ثبت نمرات کلیه  یک هفته نسبت به تصحیحظرف مدت مرکز موظف است  پس از برگزاری آزمون حداکثر  .7

 . در سامانه پورتال بنیاد اقدام نمایدشرکت کننده ، فرهنگیان 

 بنیاد به مرکز آموزش نیروی انسانی ارسال گردد.لیست نمرات با تائید  .8

 درج نماید.( خدمت لینک ضمن)مرکز موظف است کلیه نمرات اعم از قبولی ، مردودین و وضعیت غائبین را در پورتال بنیاد  .9

 . می توانند مجددا در آزمون بعدی شرکت نمایند در آزمون و غائب )شرکت مجدد در کلاس اختیاری( افراد مردود .11

با ثبت سند واریزی مربوط در سامانه  درصد سهم بنیاد 15و واریز  2از ثبت نمرات توسط مرکز و ارسال فرم شماره  پس .11

 . روز کاری به مرکز ارسال می گردد 3ظرف مدت مربوط ، گواهینامه پیش بینی شده در پورتال و تایید واحد مالی 

 وه به زبان فارسی صادر گواهی پایان دورن)قبولین، مردودین( همه فرهنگیاپس از درخواست گواهینامه توسط مرکز برای  .12

 گواهینامه ، شده باشندلازم  حد نصابکسب . افرادی که موفق به  گرددمی تحویل  ان محترمبه فرهنگی توسط مرکز

  ارائه می گردد. مذکوربه مرکز  ltmsضمن خدمت آموزش و پرورش معتبر بوده و جهت ثبت در سامانه مرکز توسط  شانیا

 می باشد. 5931شروع اجرای طرح از ابتدای دی ماه سال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پیوست ها :



 

 : 5فرم شماره 

 بسمه تعالی

 با مرکز آموزش نیروی انسانی ICDLصورتجلسه تعیین شهریه مرکز 

مصوب  در جلسه کارگروه برنامه ریزی سرمایه انسانی مورخ       /       /        میزان شهریه دوره های ضمن خدمت فرهنگیان   به شرح ذیل 

 گردید 

: شهر              :     استان                             :نماینده  مرکز آموزش نیروی انسانی  

 :شهر             :       استان                                       : ICDLنماینده مرکز  بنیاد 

 

 ردیف نام دوره کد دوره ساعت دوره مبلغ شهریه به ازاء هر نفر

     

     

     
   

 

 مرکز آموزش نیروی انسانی                                                                           مرکز بنیاد    

                                          

 مهر و امضاء  مهر وامضآء                                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 : 2فرم شماره 

 بسمه تعالی

 فرم تسویه حساب مالی

 ایرانICDL به : بنیاد  

    شهر  واقع در                                می رساند  آموزشگاه  اطلاعاحتراما به 

   : دوره نفر در            :ریال  بابت حضور                                 مبلغ

:                    تاریخ شروع :                            تاریخ پایان :                                        ساعت                    کد دوره :

است .  نمودهواریز                            به حساب مرکز آموزش نیروی انسانی    

شده است و صدور گواهی پایان  دوره برای انجام  5بر اساس مفاد فرم این دوره  یتسویه حساب  مالازنظر این مرکز

: بلامانع می باشد مشروحه جدول ذیلشرکت کنندگان     

 ردیف   نام ونام  خانوادگی شماره پرسنلی  رشته  شغلی وجه پرداختی سهم ضمن خدمت سهم بنیاد

       

       

       

       

       

       

       

 جمع   

 

رییس مر کز آموزش نیروی انسانی     امضاء مهر و          


