
                                                                                                                     

 

 بسمه تعالی

 

 بخشنامه اجرایی آموزش مقدماتی رایانه به سواد آموزان دوره انتقال با همکاری نهضت سواد آموزی

 

 ایران ICDLحضور محترم مدیران مراکز بنیاد 

 با سلام و احترام

نفر سواد آموز دوره انتقال در  055ایران جهت آموزش  ICDLبا توجه به همکاری نهضت سواد آموزی و بنیاد       

می باشد موارد زیر  نفر 055میه هر استان استان های خراسان رضوی، تهران، کرمان، کردستان و اصفهان که سه

 جهت برگزاری دوره به اطلاع می رسد:

 

: طرح آموزشیو زمانبندی  محتوا  

ضت که توسط نه است از سه کتاب آشنایی با زبان انگلیسی ، آشنایی با رایانه و مهارت های رایانه عبارتمحتوا 

 در اختیار سوادآموزان قرار می گیرد

ساعت به ترتیب زیر می باشد : 06انتقال مدت آموزش رایانه در هر کلاس دوره    

 ساعت 01:  آشنایی با زبان انگلیسی .0

    آشنایی با الفبای انگلیسی 

 آشنایی با اعداد انگلیسی 

 کلمه های پرکاربرد رایانه ای 

 ساعت 25آموزش آشنایی با رایانه :  .2

 اجزا و انواع رایانه 

  کار با رایانه 

 کاربرد اجزای رایانه 



                                                                                                                     

 

  وظیفهآیکن ها و نوار 

 پنجره ها 

 کاربرد آیکن ها، نوار وظیفه و پنجره ها 

 ذخیره سازی اطلاعات 

 برنامه های کاربردی 

 انواع مختلف فایل ها 

 کاربرد ذخیره سازی اطلاعات در رایانه 

 

 ساعت 22آموزش مهارت های رایانه :  .3

 ایجاد سند 

  چگونه با برنامهword  کار کنیم؟ 

 ذخیره و چاپ متن 

 اینترنت 

  الکترونیکپست 

 

:نماید جهت آموزش رعایت  باید مرکزکه  کاتین  

 یانمربی از از قشر میانسال می باشند این افراد در خصوص آموزش سوادآموزان با توجه به این که اکثر 

 د.نتوانایی آموزش به افراد فوق را داشته باش و بزرگسالان استفاده گردد که آشنایی با روش های تدریس

  دم توانایی جسمانی)بینایی و در مفاهیم آموزشی و همچنین عشکل یادگیری بزرگسالان مبا توجه به

شنوایی( استفاده از تجهیزات خاص ضروری می باشد. مانند صفحات مانیتور بزرگ , فاصله کم مربی با 

 سواد آموز و ....

 از آموزش برای تعداد بالای سواد و  مرکز در برگزاری کلاس های آموزشی تعداد نفرات را رعایت نماید

  آموز در یک کلاس خودداری نماید.

  را رعایت نماید. فاصله سنی در کلاس ها در صورت امکان،مرکز 

  در شروع دوره مرکز می بایست اقدام به درخواست صدور اسکیلequal  .نماید  



                                                                                                                     

 

 

 بیشتر از پروژه تعریف شده آموزش  ،با توجه به این که  در این طرحequal  علاوه بر ثبت مربی می باشد

ایان که در پتحصیلی سوادآموزان را ثبت نماید در هر جلسه پیشرفت اطلاعات در اسکیل کارت لازم است 

 .برای سوادآموز در نظر بگیرددرصد نمره نهایی را   05 ،ارزشیابی مستمر مربی بر اساس   ،ساعت 15دوره 

 

 حوه برگزاری آزمون:ن

  نمره بر اساس آزمون نهایی و در مجموع  05و  نمره بر اساس ارزشیابی مستمر 05نمره نهایی فرد

 می باشد. 055از  05می باشد که حداقل نمره قبولی سواد آموز   055

  گیرد که پس از اتمام سه   مجاز قرار می هدر اختیار نمایند سوال تستی 25تعداد سوالات آزمون به

               ه نهایی را شاملدرصد دیگر نمر 05سواد آموز در آزمون نهایی شرکت می نماید که دوره، 

 می گردد.

 .تصحیح سوالات و ثبت نمره توسط مربی انجام می گردد 

  خود را در با توجه به این که برگزاری این دوره به صورت پایلوت می باشد مربیان مرکز نظرات

   همچنین در خصوص  سوال و نظر سواد آموزان را به بنیاد ارائه نمایند.اشکالات ، خصوص متن 

دولی به صورت جبعد از تصحیح  سوال شماره هر صحیح و غلط پاسخگویان تعداد سوال ها آمار 

 و به بنیاد ارسال گردد. تهیه

 

 

 نحوه درخواست گواهینامه :

  درخواست گواهینامه به اقدام دوره فوق  گردد . مرکزکه سواد آموز موفق به قبولی در  زمانی  equal 

   ثبترا  رخواست گواهی حضورو د ثبت نمرهو ، پایان دوره) تاریخ آزمون( تاریخ شروعمی نماید و 

 .می نماید

  در پایان گواهینامه بین المللیEqual  و گواهی حضور در دوره برای افراد فوق صادر و در اختیار

 مرکز قرار می گیرد.



                                                                                                                     

 

 

 کته : ن

  سال بایگانی گردد. 0سند آزمون در مرکز حداقل به مدت 

  ریال به بنیاد  355،555مبلغ  هر سواد آموز جهت صدور اسکیل و گواهینامهمرکز موظف است

 005،555ریال جهت درخواست اسکیل از حساب مرکز کسر و مبلغ  005،555مبلغ ) دنمایپرداخت 

 .بدهی مرکز منظور می گردد(ریال نیز 

 


